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PREAMBULO

Em janeiro de 1998 foi criada a Pré Escola Padre Jodo Bagozzi- Educacao
Infantil Subsede, pela resolucdo 1.563/1998, em uma sede propria, para
atendimento somente da Educacdo Infanti. Em 2000, houve alteracdo da
denominacéo de Pré-Escola Padre Jodo Bagozzi- Educacao Infantil Subsede para
CEIl Padre Jodo Bagozzi—-subsede e prorroga o prazo até o final do ano de 2003,
através da Resolucdo n° 3034/2000. No ano de 2004, através da resolucao
1106/2004 prorroga o prazo de autorizagdo para funcionamento da Educacgédo
Infantil por mais 03(trés) anos. Em dezembro de 2007, assumiu a Diregdo o
Professor Aparecido Djalma da Silva e em julho de 2008, o Professor Walter
Sergio Stavitzki.

No ano de 2008, através da resolugdo 3344/2008 foi renovado por mais
03 (trés) anos o prazo de autorizacdo para funcionamento da Educacédo Infantil
até o final do ano de 2009. No ano de 2010, através da resolucdo 3134/2010 foi
renovado por mais 03 (trés) anos o prazo de autorizacédo para funcionamento da
Educacéo Infantil até o final do ano de 2012. No ano de 2014, através da
resolucao 223/2014 foi renovado por mais 03 (trés) anos o prazo de autorizacao
para funcionamento da Educacao Infantil até o final do ano de 2015.

Em agosto de 2015, assumiu a dire¢cdo do CEIl a Professora Adriane
Pinheiro da Silva.

A comunidade a ser atendida vem de familias que em sua grande
maioria tem formacdo em curso superior, as criancas provém de familias de
classe média. Assim sendo, é possivel afirmar que as familias possuem certo
capital econémico que facilita os estudos dos filhos, bem como a busca de novos
conhecimentos por parte dos pais.

E interessante notar que a grande maioria dos pais tem uma idade média,
poucos sao aqueles que entraram na terceira idade. A maioria dos familiares das
criangas tem acesso a informatica nas suas casas, também possuem outros
recursos, como: livros, jornais e revistas nas suas residéncias. Isso facilita o

contato da criangca com a informacéao e com a cultura.
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TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA LOCALIZACAO E PROPRIEDADE

Art. 1°. — O CEIl Padre Jodo Bagozzi — Kids esta localizado na cidade de
Curitiba, Estado do Parand, situado a Rua Luiz Parigot de Souza, n° 813, Bairro

do Portédo e é mantido pela Congregacao dos Oblatos de Sao José.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS E FINS

Art. 2°. — O CEIl Padre Jodo Bagozzi — Kids tem como principios e fins

proporcionar atendimento a todas as criancgas, respeitando os dispositivos legais.

Art. 3°. — O CEIl Padre Jodo Bagozzi — Kids objetiva a implementacdo e

acompanhamento do Projeto Politico-Pedagdgico, elaborado coletivamente.

Art. 4°. — O CEI Padre Jodo Bagozzi — Kids, tem os seguintes principios:
|. Principios éticos: assegurar as criancas a manifestacdo de seus
interesses, desejos e curiosidades educativas; valorizar suas producoes,
individuais e coletivas; apoiar a conquista pelas criancas de autonomia na
escolha de brincadeiras e de atividades e para a realizagcdo de cuidados
pessoais diarios; proporcionar as criancas oportunidades para: ampliar as
possibilidades de aprendizado e de compreensdo de mundo e de si
proprias trazidas por diferentes tradicdes culturais; construir atitudes de
respeito e solidariedade, fortalecendo a autoestima e os vinculos afetivos
de todas as criancas; aprender sobre o valor de cada pessoa e dos
diferentes grupos culturais; adquirir valores como os da inviolabilidade da
vida humana, a liberdade e a integridade individuais, a igualdade de

direitos de todas as pessoas, a igualdade entre homens e mulheres;
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respeitar todas as formas de vida, o cuidado de seres vivos e a
preservagcao dos recursos naturais.

Il. Principios politicos: educar para a cidadania; promover a formacéao
participativa e critica das criancas; criar contextos que permitam as
criancas a expressdo de sentimentos, ideias, questionamentos,
comprometidos com a busca do bem estar coletivo e individual; criar
condicbes para que a crianca aprenda a opinar e a considerar 0s
sentimentos e a opinido dos outros sobre um acontecimento, uma reacao
afetiva, uma ideia, um conflito; garantir uma experiéncia bem sucedida de
aprendizagem a todas as criangas, sem discriminacao.

lll. Principios estéticos: valorizar o ato criador e a construcdo pelas
criancas de respostas singulares; organizar um cotidiano de situacfes
agradaveis, que desafiem o que cada crianca e seu grupo ja sabem sem
ameacar sua autoestima nem promover competitividade; ampliar as
possibilidades da crianca de cuidar e ser cuidada, de se expressar,
comunicar e criar, de organizar pensamentos e ideias, de conviver, brincar
e trabalhar em grupo, de ter iniciativa e buscar solugdes para os problemas
e conflitos que se apresentam as mais diferentes idades; possibilitar as

criancas apropriar-se de diferentes linguagens e saberes.

Paragrafo Unico- No CEIl, o trabalho educativo esta alicercado num vasto

conjunto de principios que encontram suas fontes no Evangelho.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 5°. — O CEI tem como objetivos:
I. promover o desenvolvimento fisico, afetivo, cognitivo, linguistico e
sociocultural das criangas;
[I. promover os valores humanos e cristdos as criangas;
lll. respeitar a idade e o desenvolvimento social e linguistico de cada
crianga, favorecendo diferentes experiéncias de interagdes entre elas;
IV. cumprir com as fungdes indispensaveis e indissociaveis de educar e

cuidar;



V.

VI.

VII.

VIII.

. realizar acdes educativas, visando a autonomia moral e intelectual das

XI.
XII.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
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assegurar condicdes para o didlogo das criangas com as etapas
posteriores do CEIl e com as diferentes areas do conhecimento;
desenvolver acdo educativa, por meio da gestdo democratica,
promovendo a participacdo das familias, da comunidade local e dos
profissionais que atuam na instituigcéo;

valorizar a liberdade de pensamento e critica como condi¢cdo béasica
para o desenvolvimento humano;

respeitar os direitos da crianca;

criangas;

. incentivar a criatividade, a curiosidade, a imaginacao e a capacidade de

expressao das criancas;

promover a afetividade nas relagdes sociais;

desenvolver a pratica educativa organizando tempos e espacos,
respeitando as necessidades e interesses das criancas, proprios de sua
faixa etaria;

possibilitar o brincar como forma privilegiada de aprender e se
expressar,;

promover o acesso a cultura e a ampliacdo de conhecimentos sobre si e
sobre o mundo;

desenvolver processos de adaptacao das criangas, respeitando o ritmo
de cada crianca e as condicbes das familias, incentivando sua
participacao;

garantir as pessoas com deficiéncia a sua integracao social,

matricular todas as criangas com necessidades educacionais especiais
em todos o0s niveis, respeitando o seu direito e atendimento adequado,
fazendo com que as diferencas sejam reconhecidas e valorizadas,
reforcando o respeito ao direito de todos;

assegurar o atendimento as criangcas com necessidades educacionais
especiais, providenciando equipamentos e recursos pedagdgicos
adequados as suas necessidades,propiciando avancos em seu
desenvolvimento e aprendizagem,;

desenvolver atividades que promovam o conhecimento, a interacdo, o

cuidado e a preservacdo do meio ambiente;
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XX. proporcionar atividades que estabelecam a integracdo entre as criangas,
desenvolvam a diversidade cultural e étnico-racial, bem como o combate

ao racismo e a discriminacao.

TITULO I
ORGANIZACAO E GESTAO

Art. 6°. A Direcédo do CEI Padre Jodo Bagozzi — Kids tem por principio trabalhar
em colegiado, reunindo os diferentes grupos de professores, coordenadora/
orientadora e funcionarios administrativos, para estudar, analisar e decidir sobre
o funcionamento do CEl, resultado esperado com o comprometimento em todas
as atividades pedagodgicas, motivo pelo qual promove essa integracao, vital para

0 processo ensino-aprendizagem.

CAPITULO |
DOS PROFISSIONAIS DO CEl

Art. 7°- S&o profissionais do Centro Municipal de Educacéo Infantil:
l. os integrantes da equipe pedagdlgico-administrativa, composta pelo
diretor e pedagogo;
Il. a equipe docente;
lll. a equipe administrativa, composta pela secretaria;
IV. a equipe auxiliar de servigos, composta pelos profissionais de servigo de
conservagao, manutencao, preservacao e seguranca,;

V. profissionais de apoio ( Coordenacao de Pastoral e Equipe).

Secéo |

Da Equipe Pedagdgico — Administrativa

Art. 8°. — A Direcéo € indicada pelo Superintendente e nomeada pelo Superior
Provincial da Congregacéo dos Oblatos de S&o José.

Art. 9°. — Compete ao Diretor:
I. coordenar e acompanhar a implementacdo do Projeto Politico

Pedagadgico do CEl, construido coletivamente;
4
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Il. convocar e presidir reunibes, dando encaminhamento as decisfes
tomadas;

[Il. cumprir a legislacdo em vigor;

IV. garantir o fluxo de informacdes no CEl,

V. propor investimentos nos planos administrativos e pedagogicos a
Entidade Mantenedora,;

VI. incentivar a qualificacdo permanente dos profissionais da educacéao;

VII. acompanhar, juntamente com a Equipe Pedagogica, o trabalho
docente;

VIII. estabelecer critérios para selecédo e contratacédo de professores;

IX. zelar pelo sigilo de informacbes pessoais do CEI, professores,
funcionarios e familias;

X. manter e promover relacionamento cooperativo entre todos 0s
segmentos do CEl e comunidade;

Xl. disponibilizar espaco fisico adequado para a educacéo inclusiva, de
acordo com a legislacéo vigente;

XIl. presidir o Conselho de Classe;

XIll. articular processos de integracdo do CEI com a comunidade;

XIV. organizar medidas pedagdgicas e administrativas para o bom
funcionamento do CEl;

XV. nomear os membros da Equipe Pedagdgica;

XVI. representar o CEl em solenidades e reunides;

XVII. tomar decisbes de carater urgente, nos casos omissos do presente
Regimento;

XVIII. administrar a movimentacao financeira do CEl;

XIX. admitir e demitir funcionarios em conjunto com a Superintendéncia,

XX. definir valores referente a taxas dos servicos oferecidos ao CEl e

comunidade.
Secéo I
Do Pedagogo
Art. 10. — O pedagogo contribui na construcdo da competéncia tedrico-

metodolégica necessaria para direcionar, organizar, interferir, propor e
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acompanhar o trabalho pedagégico no CEI, sendo responsavel pela
coordenacdo, implantacdo e implementacdo das Diretrizes Curriculares

Nacionais definidas no Projeto Politico- Pedagogico.

Art. 11. — O pedagogo é um profissional com experiéncia, tem uma funcéo de
favorecer a construcdo de uma equipe coesa, engajada e, sobretudo, convicta
da viabilidade operacional das prioridades consensualmente assumidas e

formalizadas na proposta de trabalho do CEI.

Art. 12. — Compete ao Pedagogo:
. articular a participacdo de todos os sujeitos do processo educativo, 0s
professores, funcionarios, pais ou responsaveis e outros para construir
uma viséo global da realidade e dos compromissos coletivos;
Il. coordenar a construcdo coletiva e a efetivacdo do Projeto Politico-
Pedagadgico do CEl;
[ll. subsidiar o aprimoramento tedrico-metodolégico do coletivo do CEl,
promovendo estudos sistematicos, trocas de experiéncias, debates e
oficinas;
IV. proceder a andlise dos dados do aproveitamento das criancas de
forma a desencadear um processo de reflexdo sobre estes dados;
V. organizar junto a Direcdo do CEl, os Conselhos de Classe, de forma a
garantir um processo coletivo de reflexdo — acdo sobre o trabalho
pedagogico desenvolvido;
VI. participar da organizacdo pedagdgica da biblioteca, assim como do
processo de aquisicdo de livros, revistas, implementando projetos de
incentivo a leitura;
VII. supervisionar as atividades desenvolvidas nos espacos oferecidos e
nas atividades fora do CEIl, como visitas orientadas, passeios, teatros;
VIII. orientar, coordenar e acompanhar a efetivacdo de procedimentos
didatico-pedagdgicos;
IX. organizar registros de acompanhamento da vida do CEl;
X. organizar registros para acompanhar as praticas pedagdgicas dos

professores;
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Xl. acompanhar os processos de socializacdo e aprendizagem das
criancas, realizando contato com as familias e/ou responsaveis,
repassando as informacdes acerca do desenvolvimento dos mesmos;
XIl. promover relacionamento cooperativo de trabalho com profissionais
de educacéo do CEl, pais e demais segmentos.
Art. 13. — O trabalho pedagdgico compreende todas as atividades tedrico-
praticas desenvolvidas pelos profissionais, para realizacdo e avaliagdo do

projeto educativo.

Art. 14. — A organizac¢do do trabalho pedagdgico fundamenta-se no processo
de participacao de todos, para a construcao, implementacdo e acompanhamento

do Projeto Politico-Pedagdgico.

Secéo lll
Da Equipe Docente

Art. 15. — A Equipe Docente é constituida por professores habilitados para a

docéncia em Educacgéo Infantil.

Art. 16. — Compete a Equipe Docente:

I. elaborar com a Equipe Pedagdgica o Projeto Politico-Pedagdgico do
CEl, em consonancia com a Legislacdo Educacional vigente;

Il. elaborar e executar o planejamento das aulas de acordo com as
orientacdes e determinacfes da Equipe Pedagdgica;

lll. planejar e ministrar as aulas em conformidade com o Projeto Politico-

Pedagogico, obedecendo a distribuicdo de aulas e horarios estabelecidos

pela Direcdo, bem como cumprir o contetdo programatico estabelecido;

IV. escolher, juntamente com a Equipe Pedagdgica os livros e utilizar

sistematicamente os livros didaticos, periddicos, equipamentos e

softwares educacionais e outros materiais didaticos relacionados com o

projeto educacional;

V. participar de reunides de estudo, encontros, cursos, seminarios e

outros eventos, tendo em vista 0 seu constante aperfeicoamento

profissional;
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VI. desenvolver as atividades pedagogicas, tendo em vista a construcao e
apropriagéo de novos conhecimentos, de acordo com as obrigagdes que
exerce como profissional contratado(a) para o cargo de professor(a);

VII. produzir materiais para utilizacdo com suas criancgas, ciente de que
essa atribuicdo n&o gera direitos autorais, quando desenvolvida por
ocasiao de suas atribuicdes como professor(a);

VIII. cooperar e zelar pela disciplina geral do CEl, particularmente, da sua
sala de aula;

IX. assegurar que, no ambito do CEl, ndo ocorra tratamento discriminativo
em decorréncia de cor, etnia, sexo, religido, classe social, diferencas
fisicas, género, orientacdo sexual e identidade;

X. proceder a avaliagdo pautada em seus multiplos registros e na
observacéo critica e criativa das atividades praticas e interacbes do
cotidiano, segundo o estabelecido neste Regimento;

XI. manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho, com
profissionais da educacdo, com as criancas, pais e com os diversos
segmentos da comunidade, mantendo um clima de respeito e harmonia;
XIl. participar da elaboracdo dos planos de intervencao pedagdgica as
criancas, que apresentarem dificuldades de aprendizagem;

XIll. comparecer as solenidades, sessbes civicas, festas, e
comemoracoes;

XIV. manter seus Livros de Registro de Classe atualizados, preenchendo-
os de forma correta e com letra legivel, sem erros, rasuras e colagens, de
modo a evitar duvidas que possam prejudicar os registros da vida legal do
CEl;

XV. disponibilizar o Livro Registro de Classe no bimestre a Equipe
Pedagogica, para ser vistado;

XVI. observar que a cada duas folhas de registro de frequéncia serve para
um bimestre;

XVII. preencher todos os espacos do Livro de Registro de Classe, de sua
competéncia, no espaco reservado, com o nome dos meses e dias,
totalizando a carga horaria prevista;

XVIII. informar & Equipe Pedagdgica quando for constatada a auséncia da

crianca por 02 (dois) dias consecutivos ou 05 (cinco) dias alternados no

8



centro de educacdo infantil @
Centro de Educacéo Infantil Padre Jodo Bagozzi- Kids BAGOZI

GRUPO EDUCACIONAL

periodo de 01 (um) més, ou periodo inferior determinado pela Equipe
Pedagdgica;

XIX. assinar o registro de frequéncia, no espaco reservado;

XX. registrar e rubricar, nos dias de aula, os conteudos desenvolvidos de
acordo com as orientacdes da Equipe Pedagdgica e do Projeto Politico-
Pedagdgico;

XXI. deixar o Livro de Registro de Classe no local determinado pela
Secretaria ao final do dia ou periodo, sendo proibido retirar esse Livro de
Registro fora do CEl;

XXIl. atender as solicitacdes da Direcdo, Equipe Pedagdgica e demais
setores;

XXIII. envolver-se com todo o processo educacional do CEl;

XXIV. sugerir medidas que visem a melhoria dos servi¢os prestados;

XXV. estimular os profissionais de educagao a desenvolverem atividades

pedagogicas integradas.

Secéo IV
Da Equipe Administrativa

Art. 17. — A equipe administrativa é formada por profissionais com formacéo e
qualificacdo especifica para atuacdo nas diversas areas do CEIl e possui as
seguintes atribuicdes:
|. atualizar-se no conhecimento da legislacdo inerente ao exercicio do
cargo e cumprir as determinacdes da Direcédo Geral;
[I. manter em dia a escrituracdo de livros, fichas e demais documentos
relativos a vida escolar das criancas;
[ll. emitir e assinar, juntamente com a Direcdo, as declaracdes, guias de
transferéncias, historico escolar, diplomas e outros documentos.
IV. escriturar, organizar, sistematizar e arquivar toda a documentacao
académica das criancas;
V. providenciar 0s relatorios, estatisticas e demais informagdes
demandados pelos poderes publicos e providenciar respostas a suas co-

responsabilidades;
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VI. organizar e arquivar a documentacdo sobre a legislacdo referente a
educacao;

VII. organizar e arquivar a documentacdo e correspondéncia oficiais
relativas a criacdo, autorizacdo, reconhecimento e funcionamento dos
cursos e demais documentos;

VIII. orientar os professores, em consonancia com a Coordenagao
Pedagogica, sobre os dados e documentos a serem entregues a
Secretaria, bem como, sobre a maneira correta de elaborar relatérios;

IX. providenciar, escriturar e entregar aos professores as listagens dos
diarios de classe;

X. entregar aos diferentes setores do CEIl a relacdo de novos educandos
matriculados e transferidos;

Xl. atender as criancas e seus responsaveis e todas as pessoas que
demandam a Secretaria;

XIl. encaminhar anualmente o Calendéario Escolar e Matriz Curricular aos
orgéos competentes;

XIll. arquivar cuidadosamente os diarios de classe e relatérios finais,
conforme legislacao vigente;

XIV. Verificar e conferir a documentacédo a ser enviada para a comunidade
escolar e 6rgaos competentes;

XV. organizar e manter em ordem as listagens das criancas, com controle
de matriculados, transferidos, remanejados e desistentes;

XVI. participar de reunides de servigos e Conselho de Classe, sempre que
convocado pela Direcao;

XVII. emitir relatorio de notas para o Servico de Orientacdo Pedagdgica;

XVIII. exercer as demais atribuicdes do Regimento.

Secéo V

Das Atribui¢cdes da Equipe Auxiliar de Servigos

Art. 18. — A Equipe Auxiliar de Servigcos Gerais € composta por profissionais
contratados para as atividades relacionadas ao servico de conservacao,
manutengao, preservagao e seguranga no ambito CEIl, com as seguintes
atribuicoes:

10
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|. organizar e coordenar todo o sistema de limpeza das dependéncias do
CEl;

Il. zelar pela higienizacdo e condi¢cdes sanitarias das dependéncias e por
sua apresentacao visual adequada e favoravel ao ambiente educativo;

lll. responsabilizar-se pela manutencédo, conservacdo e recuperagcao do
imovel, méveis e equipamentos;

IV. zelar pelo maximo aproveitamento dos materiais de limpeza e racionalizar
seu consumo;

V. manter os estoques do almoxarifado sob rigoroso controle, seguranca e
condi¢cOes de conservacao;

VI. orientar e acompanhar os funcionarios deste setor, respondendo pelo

cumprimento do Regimento.

Secéo VI

Dos Profissionais de Apoio

Art. 19. — A Equipe dos Profissionais de Apoio é composta pela coordenac¢éo
de Pastoral e Equipe, responsavel pela aplicacdo do Plano Provincial de
Pastoral e acbes evangelizadoras no CEI, com as seguintes atribuicdes:
I. organizar, coordenar e avaliar toda a acdo voltada a formacao crista,
conforme orientagdes do CEl;
Il. propor, decidir com a equipe pedagégica os temas de reflexao,
encontros, palestras, retiros, celebracdes, que colaboram para a formacéo
espiritual e cristd de toda a comunidade;
lll. responsabilizar-se pela vivencia do ano litirgico na comunidade
escolar;
IV. identificar, incentivar e promover as liderancas cristas;
V. ter presente as orientacdes da Congregacao dos Oblatos de S&o José
para Educacao Catdlica e as do Carisma d a Pedagogia Marelliana;
VI. disponibilizar-se para acolher e atender aos que buscam orientacdo
espiritual e religiosa;
VII. integrar-se a Pastoral organica da Arquidiocese;

VIII. apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas no setor;
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IX. informar os pais sobre a agéo pastoral do CEI, em comum acordo com
a Assessoria Pedagogica;

X. fazer-se presenca nas familias das criancas, nos momentos dolorosos
e dificeis;

Xl. participar de encontros, palestras, semindrios, cursos, grupos de
estudos para o aprimoramento pessoal e profissional;

XIl. elaborar anualmente, juntamente com a Coordenacdo Pedagodgica,
Orientacdo Pedagdgica, Servico de Assisténcia Social os Projetos Sociais
e Campanhas Solidarias para, apos aprovacdo da Direcdo Geral,
Assessoria Pedagdgica e Coordenacdo Administrativa, serem

concretizados no decorres do ano letivo.

Paragrafo Unico- A coordenacdo da Pastoral é desenvolvida por um (a)
religioso(a), da Entidade Mantenedora ou pessoa indicada pela
Superintendéncia, com formacéo especifica para este fim, que trabalha sob a
orientacdo da Superintendéncia e recebe apoio da Direcdo, Equipe Pedagogica

e Administrativa.

TITULO Il
DA ORGANIZACAO E DO REGIME DIDATICO

CAPITULO |
DA OFERTA E DO REGIME DO FUNCIONAMENTO DO CEl

Art. 20. — O CEl oferta a Educacéo Infantil que esta organizada em:
I. Creche: para criangas de um a trés anos.
Il. Pré-escola: para criangas a partir de quatro anos.

Paragrafo Unico - O horéario de funcionamento do CEI é das 8h as 17h30min.

CAPITULO Il
CURRICULO
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Art. 21. — A organizagdo Curricular da Educacao Infantil esta organizada de
acordo com os Referenciais Curriculares Nacionais e as Diretrizes Curriculares
Nacionais, contemplando as seguintes areas de Formac¢ao Humana:

I. Identidade;

II. Linguagens: Movimento/artistica/visual/dramatica/danca e musical;

[ll. Linguagens: oral/ escrita e leitura;

IV. Relagdes Sociais e Naturais;

V. Conhecimento Matematico.

Art. 22. — O Projeto Politico_ Pedagdgico do CEIl contemplar4 acdes que
objetivem a educacdo das relacdes étnico-raciais, o conhecimento e a
valorizacdo da histéria e da cultura afro-brasileiras e africanas e dos povos

indigenas brasileiros, bem como o combate ao racismo e a discriminagéo.

Art. 23. — O planejamento privilegiara de forma articulada as areas de formacao
humana, a construgcdo dos conhecimentos voltados a conservacdo do meio

ambiente e a sustentabilidade do planeta.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO

Art. 24. — Na educacao infantil, a avaliagdo acontece por meio de portfélios e
parecer descritivo para acompanhar, orientar e redirecionar sobre o
desenvolvimento da aprendizagem da crianca que auxiliam o(a) professor(a) e a

familia a construirem uma viséo evolutiva do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 25. — A realizagcdo das atividades, nesta fase, deve ter caracteristica
diagnostica de acompanhamento e observagdo do processo continuo que
objetiva analisar a forma como as criangas elabora o seu conhecimento, por
meio de parecer descritivo e portfolios, sem a finalidade de promocéo,
garantindo:

l.observacédo critica e criativa das atividades, das brincadeiras e

interacdes das criangas no cotidiano;
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. utilizacdo de multiplos registros por adultos e criancas (relatorios,
fotografias, desenhos, albuns, etc.);

[ll. continuidade dos processos de aprendizagens por meio de criacao de
estratégias adequadas aos diferentes momentos de transicao vividos pela
crianca,;

IV. documentacgéo especifica que permita as familias conhecer o trabalho
do CEIl e os processos de desenvolvimento e aprendizagem das criancgas;

V.a promocao automatica para o nivel seguinte.

Art. 26. — Para as criancas sao emitidos pareceres descritivos e portfélios sobre
os diferentes aspectos do processo de desenvolvimento e de aprendizagem da
crianca, ao final de cada semestre.

Art. 27. — A finalidade basica da avaliacdo € intervir para tomar decisbes
educativas e para observar a evolucdo e o progresso da crianca, intervindo ou

modificando determinadas situacdes, relacdes ou atividades.

Paragrafo Unico - Na Educacdo Infantil, a avaliagdo da aprendizagem é um
instrumento de reflexdo sobre a pratica pedagdgica na busca de melhores
caminhos para orientar as criancas, pois a avaliacdo permite que as criancas
acompanhem suas conquistas, suas dificuldades e suas possibilidades ao longo
do seu processo de aprendizagem.

CAPITULO IV
DO CALENDARIO

Art. 28. — O calendario € elaborado anualmente pelo CEI, prevendo o minimo

de 200 (duzentos) dias e 800 (oitocentas) horas de efetivo trabalho educativo.

Art. 29. — O calendario aprovado sera apresentado em assembleia de pais, no
final do ano anterior a sua vigéncia, no inicio do ano letivo ou individualmente

para as familias no ato da matricula ou rematricula.
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CAPITULO V
DA MATRICULA

Art. 30 - Matricula é o ato que vincula a crian¢ca ao CEIl, mediante Requerimento
de Matricula e contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, assinado pelos
pais ou responsaveis.

§ 1° — A época para efetuar as matriculas & determinada no calendario.

§ 2° — As datas de inicio e término de matriculas sé&o publicadas em editais e/ou

em Carta Circular enviada aos pais ou responsaveis.

Art. 31. — O processamento da matricula obedece as instru¢des baixadas pela

Direcao, atendidas as exigéncias legais.

Art. 32. — Os pedidos de matricula devem ser encaminhados com a seguinte
documentacédo, que devem ser entregues fotocopiadas:
I.certiddo do Registro Civil e/ou RG;
Il. contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais devidamente
preenchido e assinado;
[ll. comprovante de residéncia, RG e CPF do pai ou responsavel;

IV. carteira de Vacinacéao atualizada.

Art. 33. — Na rematricula sdo exigidos somente os documentos cujos dados
devem ser atualizados constantemente ou aqueles que ainda ndo tenham sido

apresentados anteriormente.

Art. 34. — Ao assinar o Requerimento de Matricula, o pai ou responsavel pela
crianca aceita e se sujeita as disposicOes deste Regimento, sobre o qual toma

conhecimento na oportunidade.
Art. 35. — O Contrato de Prestacao de Servigcos Educacionais é celebrado entre

0 pai ou responsavel e o CEIl e regido pela legislacdo aplicavel e seus efeitos

juridicos.
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Art. 36. — As criancas com necessidades educacionais especiais terdo direito a
matricula compulsoria, conforme preconiza a Lei Federal n°® 7853/89.

Secdo Unica

Da Frequéncia

Art. 37. — A frequéncia para as criancas de quatro e cinco anos, matriculadas

na pré-escola, sera obrigatéria de 60% e registrada em instrumento préprio.

Art. 38. — A presenca das criancas no CEIl é controlada por anotacdo no Livro
de Registro de Classe, sob controle e responsabilidade do professor e apds o

encerramento do ano letivo é arquivado em local préprio pela Secretaria.

Art. 39. — Os casos de criancas em situacdes especiais sao tratadas,
excepcionalmente, de acordo com a legislacdo propria em vigor, devendo ser

documentados e registrados.

Art. 40. — A frequéncia tem como objetivo estimular a responsabilidade e a
importancia de comparecimento a instituicao.

§ 1° - Sdo encaminhadas aos setores competentes, as faltas, se a crianca se
ausentar por trés dias consecutivos ou cinco dias alternados, sera contactada a
familia e/ou responsavel.

§ 1° - Considerar-se-a4o motivos justos para o ndo comparecimento da crianga a

sua enfermidade e as férias dos pais.

CAPITULO VI
DOS INSTRUMENTOS DE REGISTROS E ESCRITURACAO

Art. 41. — A escrituragdo e arquivamento de documentos tém como finalidade
assegurar a:

I. identificacdo de cada crianca;

Il. regularidade de seus estudos;

I1l.autenticidade de sua vida escolar.

16



centro de educacdo infantil @
Centro de Educacéo Infantil Padre Jodo Bagozzi- Kids BAGOZI

GRUPO EDUCACIONAL

Art. 42. — Os atos do CEI séo registrados em livros e fichas padronizados bem
como por processos eletronicos, observando-se, no que couberem, os
regulamentos e disposicdes aplicaveis.

Paragrafo Unico — Em qualquer época, o CEl pode substituir os livros e fichas
por outros mais adequados aos fins especificos, bem como alterar os processos
de registro mais simplificados resguardadas as caracteristicas e a autenticidade.

Art. 43 — S&o adotados os livros de registro e escrituracdo do CEIl por meio
manual e/ou eletrbénico:
l. livro de Registro de Matricula ou Fichas em que s&do anotados, em
cada ano letivo, os dados pessoais das criancas referentes a sua
matricula no CEl;
II. livro de Registro de Classe é o documento no qual se registram todas
as atividades do professor, e serve em qualquer tempo como prova das
atividades realizadas junto as criancas;
[1l. livro de Atas do Conselho de Classe;
IV. livro de Atas de Incineracdo de Documentos em que sao lavradas as
Atas dos procedimentos de incineragdo de documentos, com a

respectiva relacdo dos mesmos.

§ 1°— O preenchimento de todos os livros mencionados neste artigo devem ser
feitos de maneira ilibada e sem rasuras, devendo permanecer no interior do CEl,

sendo vedado para qualquer educador retira-los sob qualquer pretexto.

Art. 44. — Sao adotados os seguintes documentos no CEl:
I. ficha Individual destinada ao registro da vida da crianca no decorrer
do ano letivo;
. livro Registro de Classe destinado ao registro, pelos professores, da
frequéncia e atividades desenvolvidas;
[ll. parecer descritivo destinado a comunicar aos Pais e/ou responsaveis
as habilidades e competéncias por semestre;
IV. agenda para acompanhamento diario da crianca e de sua familia com

o CEl e vice-versa.
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Art. 45. — Para cada crianca haverd uma pasta no arquivo, contendo:
I. ficha de Transcricdo de Documento de ldentificacéo;
II. requerimento de matricula em que constem os dados de documentos
de identificacdo e endereco;

[l. copia(s) do(s) Contrato(s) de Prestagcdo de Servicos Educacionais.

Secao |

Da Responsabilidade e Autenticidade

Art. 46. — Ao Diretor e ao(a) Secretario(a) do CEIl cabe a responsabilidade por
toda a escrituracdo, expedicdo, encaminhamento e informacdo dos documentos,

bem como a autenticacdo dos mesmos pela aposi¢cao de suas assinaturas.

Art. 47. — Todos os empregados, no ambito de sua competéncia, sao
responsaveis pela guarda e inviolabilidade dos arquivos, documentos e

escrituracdo do CEl.

Secéo I

Do Descarte

Art. 48. — A eliminagdo consiste no ato de destruicdo por incineracdo ou

fragmentacao de documentos, que nao necessitam permanecer no arquivo.

Art. 49. — Podem ser eliminados os seguintes documentos:
. livro de Registro de Classe, ap0s 5 (cinco) anos;
1. ficha individual, ap6s 2 (dois) anos;
[ll. planejamentos didatico-pedagogicos;
IV. calendarios do CEl;
V. documentos do CEIl inativos como Requerimento de matricula, apos 1
(um) ano; Ficha individual apos 02 (dois) anos; Ficha individual com

requerimento de transferéncia, apos 1(um) ano.

Art. 50. — A eliminagéo dos documentos € lavrada ata, com as informagdes do

documento, nome do CEI o ano letivo e demais informacgdes necessarias.
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TITULO IV
DOS DIREITOS, DOS DEVERES, DAS PROIBICOES E DAS MEDIDAS
DISCIPLINARES

CAPITULO |
DA EQUIPE PEDAGOGICO-ADMINISTRATIVA, DOS DOCENTES, DA
EQUIPE ADMINISTRATIVA, DA EQUIPE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS E
DOS PROFISSIONAIS DE APOIO

Secao |

Dos Direitos

Art. 51. — Além dos direitos assegurados por toda a legislacdo aplicavel, a
Equipe Pedagdgico-Administrativa, os docentes, a Equipe Administrativa, a
Equipe Auxiliar de Servicos Gerais e os Profissionais de apoio, tem, ainda, o
direito de:
I. opinar sobre o Projeto Politico-Pedagdgico, os programas, 0s projetos,
os diferentes planos, as metodologias, os livros didaticos e outros
recursos materiais e pedagdgicos, para resultar na melhoria da qualidade
de ensino;
Il. receber tratamento respeitoso e compativel com a dignidade de sua
funcéo;
. participar dos diversos cursos, reunifes, congressos e treinamentos
de formagédo permanente, realizados pelo CEI e por outros organismos,
permitindo a capacitacao e atualizacao profissional;
IV. utilizar-se do ambiente de trabalho em equipe, possibilitando o
dialogo e a cooperagéo efetiva;
V. comunicar-se com 0s pais e tomar conhecimento de fatos relevantes
para o seu trabalho, por meio da agenda e outros meios, com o
acompanhamento da respectiva Equipe Pedagdgica;
VI. propor medidas que objetivem o aprimoramento dos métodos de

ensino, de avaliagcdo, de administracéo e de disciplina;
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VII. sugerir aos diversos 0Orgdos e servicos do CEIl, medidas que
objetivem um melhor andamento de suas atividades;
VIII. receber, ao ser admitido(a), o Manual do Educador contendo o

Regimento e outras orientacdes de funcionamento do CEI.

Art. 52. — Além dos direitos assegurados por toda a legislagdo aplicavel, aos
Profissionais de Apoio, tem ainda, 0s seguintes direito especificos de:

I. comunicar-se com 0s pais e tomar conhecimento de fatos relevantes para

o seu trabalho, desenvolvendo a espiritualidade a religiosidade e os

valores oblatos, com o0 acompanhamento da respectiva Equipe

Pedagogica.
Secéo I
Dos Deveres
Art. 53. — Além dos deveres estabelecidos na legislacdo vigente e da boa

convivéncia humana, a Equipe Pedagdgico-Administrativa, os Docentes, a
Equipe Administrativa, a Equipe Auxiliar de Servigos Gerais e os Profissionais de
Apoio tém ainda os seguintes deveres, além das atribui¢cdes legais:
I. comparecer a todas as atividades de capacitacdo e reunifes
administrativas e de aperfeicoamento pessoal e profissional, conforme
consta no calendario e nos horérios previamente publicados;
Il. comparecer e participar das atividades programadas no calendario,
nos dias letivos;
lll. preservar a conservacao do patrimoénio do CEIl colocado a sua guarda
ou utilizacdo, responsabilizando-se pelo ressarcimento em caso de
prejuizo;
IV. seqguir as regras de higiene e seguranca do trabalho;
V. ter um comportamento ético no relacionamento com as criancas, pais
ou responsaveis e demais Profissionais de Educacédo, n&o prejudicando
a sua imagem a dos outros e a do CEl;
VI. assumir com competéncia e responsabilidade as funcdes para as
guais foi contratado, n&o podendo passar tarefas de sua

responsabilidade a outros sem a aprovacao prévia,
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VII. ouvir e dialogar com as criancas e profissionais da educacéo,
visando o melhor encaminhamento nas diferentes situacoes;

VIII. ocupar-se, durante seu horario de trabalho, com suas tarefas,
permanecendo no seu setor e na realizacdo de suas funcoes;

IX. elaborar um plano anual de seu setor;

X. guardar absoluto sigilo de todos os documentos, assuntos e fatos
pertinentes ao CEl e aos que nela trabalham, bem como os
procedimentos a serem adotados com relagcdo a questbes de trato
administrativo, trabalhista, financeiro, comportamental e pedagdgico, de
que tenha ciéncia, seja de funcionarios subordinados ou ndo, bem como
as atitudes ou acles a serem praticadas com relacdo aos responsaveis
pelos CEIl e as préprias criancas;

XI. manter postura ética e profissional relacionada a funcéo que exerce;
XIl. possuir comprometimento com a imagem do CEI na funcdo em que
exerce, para que esta ndo venha a sofrer danos futuros, de performance,
imagem, ou riscos financeiros;

XIll. responder pelo CEI, quando convocado em qualquer instancia ou
orgdo publico, juridico ou administrativo, principalmente no que diz
respeito a cargo/funcéo exercida;

XIV. ter ciéncia de que todos os documentos e textos produzidos para o
cumprimento da funcdo para o qual foi contratado, seja por meios
eletrbnicos ou manuais, de cunho intelectual, pertencem ao CEIl e devem
ser disponibilizados a qualquer momento em que for solicitado ou por
ocasido de sua rescisdo contratual, ndo lhe cabendo direitos autorais;
XV. representar o CEIl perante 6rgaos publicos e/ou privados, somente
com a autorizacao por escrito;

XVI. manter tom de voz adequado;

XVIl. manter-se atualizado profissionalmente;

XVIII. guardar sigilo sobre os instrumentos de avaliacao;

XIX. zelar para que a crianga nao danifigue o patriménio nem o0s

pertences dos Profissionais da Educagéo ou empregados.

Art. 54. — Além dos deveres assegurados por toda a legislagdo aplicavel aos

Profissionais de Apoio, tem, ainda, 0s seguintes deveres especificos de:
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l.propiciar um ambiente que permita a experiéncia e o cultivo da
espiritualidade Crista e Josefina-Marelliana;

[I. acompanhamento e avaliacdo do Plano de Pastoral;

lll.promover a formacdo permanente da comunidade educativa, num
processo de educacdo que desenvolva a espiritualidade, a religiosidade e
os valores oblatos.

IV.atender os professores e colaboradores para o aconselhamento
pastoral e para a orientacdo e encaminhamento de vocacoes religiosas;

V. participar do planejamento educacional global das obras educacionais
buscando a integracdo dos projetos e programas pastorais com o
processo educativo;

Vl.diagnosticar necessidades, desenvolver e sistematizar projetos e
programas;

VII. articular as a¢Bes de pastoral junto as liderancas das unidades;
VIlll.integrar os processos pastorais com 0S processos psicopedagogicos,
sociais, administrativos e vocacionais;

IX.coordenar, articular e animar encontros, reunides, assembleias, retiros,
encontros de formacéo, etc.;

X. propiciar sinergia nas a¢des da equipe de pastoral local, resultando no

bom entendimento das atividades.

Secéao Il

Das Proibicdes

Art. 55. — E vedado a Equipe Pedagdgico-Administrativa, aos Docentes, a
Equipe Administrativa, a Equipe Auxiliar de Servicos Gerais e aos Profissionais
de Apoio:
l. realizar atos desrespeitosos a moral e aos bons costumes no recinto do
CEl;
[I. fraudar ou contribuir para a fraude nos registros de frequéncia;
[ll. negociar em carater particular, pessoalmente ou por telefone, dentro
das dependéncias do CEI ou promover rifas, sorteios e coletas sem

autorizagéo da Superintendéncia;
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IV. utilizar os equipamentos e midias eletronicas disponibilizadas via rede
mundial de computadores/internet (jogos, redes sociais, e-mail
particulares, etc.) durante o horario de trabalho e que néo tenha relacao
com a sua atividade profissional;

V. praticar atos que causem danos fisicos ou morais e espalhar boatos
ou noticias alarmistas, capazes de causar intranquilidade interna;

VI. usar material, equipamento, utensilios, veiculos e documentos do CEI
para fins particulares, sem autorizacado da Superintendéncia;

VII. realizar servigos particulares, estranhos a funcédo, nas dependéncias
do CEIl ou em horério de expediente;

VIII. transferir a outras pessoas o0 desempenho do encargo que |he foi
confiado, sem autorizacdo prévia da Entidade Mantenedora;

IX. receber, durante o expediente, pessoas estranhas, sem autorizacao
da Entidade Mantenedora,

X. fazer propaganda politica no interior do CEl;

XI. fumar no CEL.

Secéo IV

Das Medidas Disciplinares

Art. 56. — O nao cumprimento dos deveres ou inobservancia das proibi¢cdes
tornara o autor passivel das seguintes medidas disciplinares, no que couber e de
acordo com a Consolidacdo das Leis Trabalhistas e Convencédo Coletiva da
Categoria:

|. adverténcia verbal,

[I. adverténcia escrita;

[ll. suspenséo;

IV. ressarcimento por danos causados;

V. rescisdo de contrato de trabalho, observada a legislacao pertinente

quanto a modalidade de dispensa.

Paragrafo Unico — A aplicacdo das medidas é da competéncia da Entidade
Mantenedora, observadas as leis vigentes, a natureza, a gravidade e a

reincidéncia da infracao.
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CAPITULO I
DAS CRIANCAS

Art. 57. — Constituem direitos das criangas, além dos que lhes s&do previstos em
toda legislacéo aplicavel:
I. ser tratada com respeito e dignidade em razdo de sua condi¢cao
humana e de pessoa em formacao;
II. solicitar orientacBes e ajuda dos professores e demais responsaveis
pelo ensino de acordo com a necessidade;
[1I. utilizar os servicos, as dependéncias e 0s materiais para seu beneficio
formativo e de acordo as normas de funcionamento;
IV. receber a possivel assisténcia social, respeitados os critérios da
entidade mantenedora;
V. ser ouvido com atencao e respeito pelos profissionais da educacéo e
demais membros, nas atividades pedagdgicas do cotidiano;
VI. tomar conhecimento, através de parecer descritivo, portfélio ou de
outras formas de comunicacdo e da frequéncia, através dos
responsaveis;
VII. tomar conhecimento, no ato da matricula, das disposicfes deste
Regimento através dos responsaveis;
VIII. participar de todas as atividades pedagdgicas, sociais, civicas,
religiosas e recreativas;

IX. participar das atividades pedagdgicas.

Paragrafo Unico — No exercicio de seus direitos as criancas sio assistidas por

Seus pais ou responsaveis.

CAPITULO Il
DOS PAIS OU RESPONSAVEIS

Secéo |

Dos Direitos
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Art. 58. — Constituem direitos dos pais ou seus responsaveis:
I. representar em todas as situacdes os seus filhos;
Il. tomar conhecimento do desenvolvimento das habilidades e
competéncias de seu(a) filho(a);
[ll. inteirar-se do conteddo do Contrato de Prestacdo de Servigcos
Educacionais e receber uma cépia;

IV. inteirar-se do conteldo relativo aos direitos constante no manual do

CEl.
Secéo I
Dos Deveres
Art. 59. — AlIém do previsto na legislacdo, sdo deveres dos pais ou

responsaveis:
I. acompanhar o desenvolvimento de seus(as) filhos(as);
. evitar a permanéncia de seus filhos nas dependéncias, obedecendo as
disposic¢des dos horarios pré-estabelecidos;
[Il. comunicar as autoridades fatos relevantes para o bom aproveitamento
educacional de seus(as) filhos(as);
IV. comparecer ao CEl bimestralmente ou toda vez que for convidado
para tratar de assuntos de interesse de seus(as) filhos(as);
V. estar presente nas atividades programadas especialmente para ajuda-
los na tarefa de educar;
VI. encaminhar, quando solicitado, seus(as) filhos(as) para atendimento
ao profissional responsavel,
VIl. pagar a anuidade de seu(a) filho(a) e outros compromissos
assumidos perante o CEl;
VIII. providenciar o0s materiais necessarios para a aprendizagem
adequada de seu(a) filho(a) ;
IX. assinar o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais;
X. obedecer as normas internas do CEl;
XIl. permanecer nas areas reservadas aos pais Ou responsaveis,

aguardando o encaminhamento aos setores responsaveis;
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XIl. consultar diariamente a agenda de seu(a) filho(a) a fim de tomar
conhecimento de comunicagbes ou avisos de professores, Equipe
Pedagogica e Direc¢éao;

XIlI. orientar seu(a) filho(a) para que cumpra as normas internas do CEl,

bem como o Regimento.

Secao Il

Das Proibicdes

Art. 60. — Aos pais e responsaveis é vedado:
I. tomar decisfes individuais que venham prejudicar o desenvolvimento
da crianca;
. interferir no trabalho dos docentes;
[ll. desrespeitar qualquer integrante do CEl, inclusive pelo qual é
responsavel;
IV. expor funcionario, professor ou qualquer pessoa do CEIl, em situacfes
constrangedoras;
V. fumar nas dependéncias do CEl,

VI. entrar nas salas de aula em momentos inoportunos.

Secéo IV
Das Medidas Pertinentes

Art. 61. — Pelo ndo cumprimento de seus deveres, 0S pais ou responsaveis
estdo sujeitos as medidas aplicaveis pela autoridade do CEI ou judiciais de
acordo com sua natureza:

l.orientacao oral;

Il. orientac&o por escrito;

lll.ressarcimento, quando houver prejuizos/danos ao CEIl ou a terceiros

praticados por seus filhos;

IV. encaminhamento de relatério ao Conselho Tutelar e aos 0rgaos

competentes para tomada de decisGes
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TITULO V
DA AVALIACAO INSTITUCIONAL

Art. 62. — A avaliacdo institucional ocorre por meio de mecanismos
estabelecidos pelo CEl, realizada semestralmente, a qual d4 subsidios para

organizacgéo do plano de agéo.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 63. — O compromisso de acatar, respeitar e cumprir os dispositivos deste
Regimento, no que couber, é condicdo para ser firmado o contrato de professor

ou funcionério.

Art. 64. — Havendo necessidade para apurar casos omissos deste Regimento
ou de fatos que ocorrerem no interior do CEIl, € aberta uma Sindicancia
Administrativa pela Dire¢do, com intuito de verificar 0s reais acontecimentos,
sendo os documentos, fatos e provas devidamente arquivadas, ou enviadas
para a Secretaria Municipal de Educacao e para o Conselho Tutelar da Cidade

de Curitiba e outros 6rgados competentes.
Art. 65. — O presente Regimento pode ser modificado sempre que o
aperfeicoamento do processo educativo assim o exigir, sendo as modificacdes

procedidas e submetidas a aprovacao da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 66. — O presente Regimento entrard em vigor na data de sua aprovacao

pelos 6rgaos competentes.
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